
～混迷の今こそ、攻めの仕事ができ、部下を燃えさせる管理者が必要です～

初級管理者セミナー

研修ポイント
部下を持つ管理者・監督者の方々を対象に、その立場と役割の確認、人と仕事の
マネジメント能力について、講義と演習、グループ討議を交えながら学んででいただ
きます。

●マネジメントの基本的知識と管理行動のあり方を学ぶ

●実践的リーダーシップと部下がヤル気をおこすリーダーの条件を考える

●グループ討議等により、参加者同士による相互研鑽と意識の向上を図る

日 時

会 場

講 師

令和２年７月１４日(火)～１５日（水）09:30～16:30

沖縄産業支援センター３F会議室 （那覇市小禄1831-
1）
（一社）沖縄県生産性本部 専務理事 岸本 恵春

１、「組織のマネジメント」
⑴仕事のマネジメント
①計画、組織化、命令、統制、調整 ②改善、創造 ③問題対応

⑵部下の管理
①個人と集団

⑶地域適応
①組織のイメージアップ

２、「管理者の立場と役割」
⑴上司補佐
①補佐の内容と留意点

⑵同僚・他部門との協力
①チームワーク成立のための原則と条件 ②部門間の協調

⑶部下の粗動・育成
①叱責と賞賛 ②長所と欠点 ③忠告と助言

一日目

二日目

３、「職場の人間関係の留意点」
⑴公式・非公式的な人間関係の留意点
⑵職場のコミュニケーション
①命令 ②報告 ③連絡 ④相談

⑶ジェネレーション・ギャップ

４、「職場の活性化とリーダーシップ」
⑴活力ある職場の条件
⑵リーダーシップとその発生源
⑶リーダーシップ論の変遷＜「管理行動チェック表」の記入と自己確認＞
⑷魅力あるリーダーの条件
①親近感 ②畏敬の念 ③信頼度

閉講、まとめ

主催：（一社）沖縄県生産性本部
TEL：098-857-0141 FAX：098-857-0142 http://www.opc.or.jp



■お申込み お申し込みは、下記所定欄に必要事項をお書きの上、FAX又はWebにて

お申込みをお願いします。締切日＜７月３日（金）＞

■参加対象 部・課長に就任された管理者、監督者及び候補の方、主任・係長クラスの方

■参加費 会 員 一人当たり ¥23,100 (資料代・税込）

未会員 一人当たり ¥26,400（資料代・税込）

参加費は請求書を送付いたしますので、開催前日までにお振込み願いま

す。お振込みいただきました参加費は、お返しいたしませんので申込者

差支えの際は、代理の方のご参加をお願いします。

参 加 要 領

参 加 申 込 書

ＦＡＸ： 098-857-0142 一般社団法人沖縄県生産性本部

開催日
セミナー名「初級管理者セミナー」

令和２年７月１４日（火）～１５日（水）09:30～16:30

組織名

所在地
〒（ ー ）

ご連絡
担当者

電話番号 FAX番号

氏 名 所属・役職名

（１）

（２）

（３）

〔お問い合わせ先〕

一般社団法人沖縄県生産性本部

〒901-0152
那覇市小禄1831-1（沖縄産業支援センター４F)

TEL：098-857-0141 FAX:098-857-0142
http://www.opc.or.jp


